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ANUNT

Se aduce la cunostinta celor interesati, cd la data de 28 aprilie 2025, se organizeaza
la sediul Curtii de Apel Ploiesti, str. Gheorghe Doja, nr. 42, concurs de promovare la instante
superioare, in functii de executie - proba interviu, pentru ocuparea urmatoarelor posturi de
personal auxiliar de specialitate, vacante la:

Instanta Postul scos la _concurs Numiirul de posturi
CURTEA DE APEL PLOIESTI Grefier cu studii superioare 2
TRIBUNALUL PRAHOVA Grefier arhivar 1
TRIBUNALUL DAMBOVITA Grefier arhivar 1

CONDITII PENTRU INSCRIERE LA CONCURS:

- are o vechime de cel putin 3 ani in functia In care este Incadrat;
- are calificativul ,,foarte bine” in ultimii 3 ani;
- nu a fost sanctionat disciplinar dupa acordarea ultimului calificativ;

ACTELE CE VOR FI DEPUSE:

- Cerere de inscriere la concurs, adresati Presedintelui instantei la care functioneaza.

- Raport cu privire la ,conditii pentru inscriere Ia concurs” intocmit de compartimentul
de specialitate al instantei unde candidatul isi desfisoara activitatea, emis in perioada de
inscriere la concurs.

- Adeverinti eliberati de Compartimentul de resurse umane al tribunalului in
circumscriptia ciiruia isi desfisoard activitatea candidatul, din care si reiasi vechimea in
functie pe care o are acesta. \

Cererile se depun in perioada 28 martie 2025-14 aprilie 2025, inclusiv la presedintele
instantei la care functioneaza.

Organizarea si desfisurarea concursului se va face conform prevederilor Regulamentului
aprobat de Consiliul Superior al Magistraturii prin Hotardrea nr. 181/29.03.2007 modificata si
completata.

PRESEDINTE,
Jud. Paul Mihail FRATILESCU

s

e

Data afigdrii: 28 martie 2025
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TEMATICA
pentru concursul de promovare, in functii de executie
la instante superioare
GREFIER

PROCEDURA PENALA
Partea generala
Principiile si limitele aplicarii legii procesuale penale
Actiunea penald si actiunea civila in procesul penal

Participantii in procesul penal
Dispozitii generale;
Dispozitii speciale privind competenta instantelor judecatoresti;
Competenta judecétorului de drepturi si libertéti i a judecitorului de camerd preliminara;
Incompatibilitatea; ‘
Subiectii procesuali principali si drepturile acestora:
inculpatul si drepturile acestuia;
Partea civila si drepturile acesteia;
Partea responsabild civilmente si drepturile acesteia;
Avocatul. Asistenta juridica si reprezentarea.

Probele, mijloacele de proba si procedeele probatorii
Reguli generale;
Audierea persoanelor;
Supravegherea tehnicd si procedura de emitere a mandatului de supraveghere tehnics;
Perchezitia domiciliard - cazurile si conditiile in care se poate dispune perchezitia domiciliara; procedura

de emitere a mandatului de perchezitie domiciliara;

Perchezitia informatica;
Expertiza si constatarea - dispunerea efectudrii exepertizei sau a constatdrii; numirea expertului;

procedura efectudrii expertizei; raportul de expertizd: audierea expertului; suplimentul de expertiza; efectuarea
unei noi expertize; obiectul constatérii si raportul de constatare;

6.

7.

Misurile preventive

Acte procesuale si procedurale comune
Citarea, comunicarea actelor procedurale si mandatul de aducere;

Termenele;

- Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale si inlaturarea unor omisiuni vadite;
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Nulitatile.

11. Partea speciald

Urmdrirea penald

- Plangerea impotriva masurilor si actelor de urmarire penala.

2.

=

2.

3.

Camera preliminara

Judecata
Dispozitii generale;
Judecata n prima instant3;
Apelul.

Proceduri speciale
Acordul de recunoastere a vinovatiei;
Procedura in cauzele cu infractori minori.

PROCEDURA CIVILA

Principiile fundamentale ale procesului civil
Actiunea civila

Participantii la procesul civil
Judecéatorul. Incompatibilitatea;
Partile. Folosinga si exercitiul drepturilor procedurale;
Interventia voluntara;
Interventia fortata;
Reprezentarea partilor in judecata.

4. Competenta instantelor judec#toresti

5.

Incidente procedurale privitoare 1a competenta instantei.

Actele de procedarad

Forma cererilor;
Citarea si comunicarea actelor de procedurd;
Nulitatea actelor de procedura.

Termenele procedurale

Procedura in fata primei instante
Cererea de chemare n judecats;

intdmpinarea;
Cererea reconventionala;
Judecata. Dispozitii generale;
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- Cercetarea procesului. Dispozitii comune;

- Exceptiile procesuale;

- Probele. Dispozitii generale;

- Administrarea probei cu inscrisuri;

- Administrarea probei cu martori;

- Expertiza,

- Interogatoriul;

- Renuntarea la judecata si renuntarea la dreptul pretins;
- Suspendarea procesului;

- Perimarea cererii;

- Hotérarile judecétoresti. Dispozitii generale;

- indreptarea, ldmurirea si completarea hotérarii,

8. Ciile de atac

- Dispozitii generale;

- Apelul - termenul de apel si intreruperea termenului de apel; cererea de apel si depunerea cererii;
pregitirea judecatii apelului; apelul incident si apelul provocat.

ORGANIZARE JUDICIARA
1. Legea nr. 304/2022 privind organizarea judiciara,
TITLUL L. Dispozitii generale;

TITLUL 11, Instantele judecatoresti;

TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor.

2, Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si
al parchetelor de pe ldng3 acestea si al personalului care functioneaz3 in cadrul Institutului National de Expertize
Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial, Partea |, nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificdrile si completarile
ulterioare:

CAPITOLUL I. Dispozitii generale;

CAPITOLUL El. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecdtoresti si al parchetelor de pe
langa acestea;

CAPITOLUL I1l. Scoala Nationald de Grefieri;

CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a personalului auxiliar de specialitate
al instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea;

CAPITOLUL V. Delegarea, detasarea si transferul personalului auxiliar de specialitate al instan';e|orjudec5tdresti
si al parchetelor de pe langd acestea;
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CAPITOLUL VL Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe langa acestea;

CAPITOLUL VIL Rdspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de
pe langd acestea;

CAPITOLUL VIIL Dispozitii tranzitorii si finale.

3. Regulamentul de ordine interioar3 al instantelor judecitoresti, aprobat prin Hotdrarea nr. 3243/2022
a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, :

CAPITOLUL II. Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecatorilor si ale celorlalte categorii de
personal

SECTIUNEA a 8-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale instantelor judecdtoresti
SECTIUNEA a 9-a. Evidenta activitatii instantei;
CAPITOLUL III. Desfasurarea activitatii administrativ-judiciare a instantelor:

- SECTIUNEA 1. Raporturile de serviciu cu publicul;

- SECTIUNEA a 2-a. inregistrarea si repartizarea cererilor adresate instantelor, circuitul dosarelor;

- SECTIUNEA a 3-a. Dispozitii referitoare la activitatea premergdtoare sedintei de judecatd si de
rezolvare a lucrdrilor cu caracter administrativ;

- SECTIUNEA a 4-a. Activitatea in timpul sedintei de judecats;

- SECTIUNEA a 5-a. Activitatea ulterioara incheierii dezbaterilor;

- SECTIUNEA a 10-a. Eliberarea certificatelor si a copiilor de pe inscrisuri. Restituirea inscrisurilor
originale.

4. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate ai instantelor judecatoresti si al parchetelor
de pe lang3 acestea, aprobat prin Hotdrarea nr. 145 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicata Tn
Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 382 din 06.05.2005
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BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedurd penald din 2010, publicat in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 486 din 15.07.2010, cu
maodificarile si completarile ulterioare.

2. Codul de proceduri civild din 2010, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 247 din 10.04.2015, cu
modificarile si completdrile ulterioare.

3. Legea nr. 304/2022 privind organizarea judiciara, republicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 827 din
13.09.2005, cu modificarile si completérile ulterioare.

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe langd acestea si al personalului care functioneaza in cadrul Institutului National de Expertize
Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I. nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificdrile si completadrile
ulterioare.

5. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecitoresti, aprobat prin Hotdrarea nr. 3243/2022 a
Consiliului Superior al Magistraturii

6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor,
aprobat prin Hotdrarea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicata in Monitorul
Oficial, Partea |, nr. 382 din 06.05.2005.
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TEMATICA
pentru concursul de promovare, in functii de executie
la instante superioare
GREFIER - ARHIVAR

1. Partile in procesul penal si civil primi instant si caile de atac ordinare
2. Citatiile si comunicarea actelor de proceduri in procesul civil
3. Citarea si comunicarea actelor procedurale in procesul penal:
4. Actiunile in procesul civil -
5. Caile de atac ordinare si extraordinare in procesul penal
6. Caile de atac ordinare si extraordinare in procesul civil
7. Evidenta activitatii instantei.
8. Atributiile grefierului-arhivar din cadrul instantelor judecatoresti
9 Activitatea premergitoare sedintei de judecatd si de rezolvare a cererilor cu caracter
administrativ.
10. Raporturile de serviciu cu publicul.
11. inregistrarea si repartizarea cererilor adresate instantelor, circuitul dosarelor
12. inregistrarea ciilor de atac si inaintarea dosarelor instantelor de control judiciar

13. Circuitul dosarelor dupi solutionarea ciilor de atac
14. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti.

15 Raspunderea personalului din compartimentele auxiliare ale instantelor judecétoresti.

BIBLIOGRAFIE:

1. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecatoresti, aprobat prin Hotirarea C.S.M.
nr.3243/2022; ‘

2. Codurile de procedura penala si civila;

3. Legea nr.567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti
si al parchetelor de pe 14nga acestea cu modificarile si completarile ulterioare.



